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Projekt jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wroctaw, dnia 22 lutego 2011 roku
Stowarzyszenie ,Centrum
Wspierania Przedsiebiorczosci”
ul. Gen. WH. Sikorskiego 2-8,
53-659 Wroctaw

Zapytanie ofertowe BE/04/06/2011

dotyczace przeprowadzenia szkolen dla pracownikow przedsiebiorstw branzy budowlanej
o wartosci przekraczajacej 14 000 Euro w oparciu o zasade konkurencyjnosci

Stowarzyszenie , Centrum Wspierania Przedsiebiorczosci” w zwigzku z realizacjg projektu nr
POKL.08.01.01-02-570/10 pn. ,,Budujemy efektywnie na EURO 2012 — wsparcie szkoleniowe dla
przedsiebiorstw branzy budowlanej z terenu woj. dolnoslaskiego” (zwanego dalej , projektem”),
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIII ,Regionalne kadry gospodarki”, Poddziatanie 8.1.1
,Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw”, zgodnie z
obowigzujgcg na rynku wspdlnotowym zasadg konkurencyjnosci, w mysl § 20 ust.1, pkt.1 wzoru
umowy o dofinansowanie Projektu, zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty dotyczacej
przeprowadzenia szkolen dla pracownikéw przedsiebiorstw branzy budowlane;j.

.  ZAMAWIAJACY

Stowarzyszenie ,,Centrum Wspierania Przedsiebiorczosci”
Ul. Gen. WH. Sikorskiego 2-8

53-659 Wroctaw

Sad Rejonowy dla Wroctawia IV Wydziat Gospodarczy KRS
KRS nr: 0000308312, NIP: 8992641314, REGON: 020767507

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajaca na opracowaniu materiatdw szkoleniowych i
przeprowadzeniu szkoled dla pracownikéw przedsiebiorstw branzy budowlanej z terenu
wojewoddztwa dolnoslgskiego.

Projekt obejmuje szkolenia dla tacznej grupy 76 oséb, w ramach 5 modutéw szkoleniowych:

o Modut 1 — Rozwdj efektywnosci osobistej
2 edycje = 16 0so6b, 56 godz. szkolenia + 64 godz. coachingu (1 edycja = 8 0sob, 28 godzin szkolenia
grupowego + 32 godziny coachingu)

e Modut 2 — Prawo Zaméwien Publicznych
2 edycje = 20 0s6b, 64 godz. szkolenia (1 edycja = 10 0s6b, 32 godziny szkolenia)

e Modut 3 — Windykacja i zabezpieczenie wierzytelnosci
2 edycje = 20 0s6b, 24 godz. szkolenia (1 edycja = 10 0séb, 12 godzin szkolenia)

e Modut 4 — Proces inwestycyjny

Stowarzyszenie ,Centrum Wspierania Przedsiebiorczosci” Centrum Wspierania
ul. Gen. WH. Sikorskiego 2-8, 53-659 Wroctaw
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1 edycja = 10 0s6b, 8 godz. szkolenia
e Modut 5 — Kosztorysowanie robét budowlanych
1 edycja = 10 0s6b, 12 godz. szkolenia

Okres realizacji szkolen: marzec 2011 r. - maj 2011 r., w szczegdlnosci:
o Rozwdj efektywnosci osobistej
= 1 edycja—marzec 2011 r. — kwiecien 2011 r.
= 2 edycja—marzec 2011 r.—maj2011r.
e Prawo zamoéwien publicznych
= 1 edycja—marzec 2011r.
= 2 edycja— kwiecien 2011 r.
Windykacja i zabezpieczenie wierzytelnosci
= 1 edycja—marzec 2011r.
= 2edycja—maj2011r.
Proces inwestycyjny — marzec 2011 r.
Kosztorysowanie robdt budowlanych — maj 2011 r.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

A. Obszary tematyczne poszczegdinych modutéw szkoleniowych

a. Rozwoj efektywnosci osobistej
Wydajno$é wtasna; Osiggniecie celu, poprzez zarzadzanie czasem; Zwiekszenie
wydajnosci dzieki przypisywaniu priorytetéw; Doskonalenie wydajnosci dzieki
polepszeniu porozumiewania sie; Budowanie zespotu i delegowanie; Zwiekszenie
wydajnosci zespotu.
Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma autorski zestaw materiatow szkoleniowych
sktadajgcy sie z czesci teoretycznej, arkuszy do cwiczen oraz nagran CD. Materiaty
powinny byc¢ opracowane w oparciu o innowacyjne sposoby uczenia sie zwtaszcza
0sob dorostych, wykorzystujgce percepcje wielozmystowq, ciggte powtarzanie oraz
sesje coachingowe.

b. Prawo zamdwien publicznych
Przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego; Badanie i ocena
ofert; Wybrane aspekty tworzenia SIWZ, wybdr trybu zamoéwienia; Srodki ochrony
prawnej; Zmiany ustawy PZP.
Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma autorski zestaw materiatow szkoleniowych.

¢. Windykacja i zabezpieczenie wierzytelnosci
Ocena wiarygodnosci kontrahenta; Zabezpieczenie wierzytelnosci; Odpowiedzialnos¢
za zaciggniete zobowigzania; Przedsgdowe i sgdowe dochodzenie naleznosci;
Negocjacje windykacyjne; Psychologia zachowan dtuznika.
Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma autorski zestaw materiatow szkoleniowych.

d. Proces inwestycyjny
Przebieg procesu inwestycyjnego; Zakres regulacji ustawy prawo budowlane;
Pozwolenie na budowe; Oddanie obiektu do uzytkowania.
Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma autorski zestaw materiatow szkoleniowych.

e. Kosztorysowanie robot budowlanych
Stan prawny, podstawa i metody sporzgdzania kosztorysu; Rodzaje kosztoryséw;
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Zasady normowania robot i ich agregacji; Podstawa do sporzadzania przedmiardéw;
Kalkulacja szczegétowej ceny jednostkowe;.
Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma autorski zestaw materiatow szkoleniowych.

B. taczna liczba godzin przypadajaca na poszczegdélne moduty szkoleniowe

Lp. | Nazwa modutu taczn:ali::jl;ijiodzin tqczna;:(;,zjzla( g:dzin w
1. Rozwdéj efektywnosci osobistej 60 120

2. Prawo zamoéwien publicznych 32 64

3. Windykacja i zabezpieczenie wierzytelnosci 12 24

4, Proces inwestycyjny 8 8

5. Kosztorysowanie robét budowlanych 12 12

Dopuszcza sie sktadanie ofert czagstkowych na wybrane obszary tematyczne wskazane w zapytaniu.

V.

TERMIN ORAZ MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamoéwienie musi by¢ zrealizowane w okresie marzec 2011r. — maj 2011lr. Ponadto
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany termindw realizacji zaje¢, o czym poinformuje
Wykonawce w terminie do tygodnia czasu przed rozpoczeciem danego dnia szkoleniowego.
Miejsce realizacji zamdéwienia to Miasto Wroctaw lub inna lokalizacja w zaleznosci od miejsca
zebrania grupy szkoleniowe;j.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien sporzadzi¢ oferte w jezyku polskim na formularzu ofertowym zatgczonym do
niniejszego zapytania.

Oferta powinna zawierac:

1. Adresinazwe oferenta,

2. Date sporzadzenia,

3. Termin zwigzania ofertg. Termin ten powinien wynosi¢ 30 dni,

4. Wartos¢ oferty (netto oraz brutto), przy czym cena brutto zawiera podatek VAT, ktéry oferent
jest zobowigzany obliczy¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. W przypadku oferentédw
wystepujacych jako osoby fizyczne nalezy podac tylko wartos¢ ogdlng oferty. Cena musi
uwzgledniaé¢ wykonanie wszystkich czynnosci oraz zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja
zamoéwienia Swiadczonego przez okres i na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie. W
szczegblnosci cena musi zawieraé nastepujgce sktadniki:

e Cena materiatow szkoleniowych za sztuke,

e Cena wynagrodzenia trenera za godzine dydaktyczng szkolenia grupowego,

e Cena wynagrodzenia trenera za godzine dydaktyczng sesji indywidualnej (tylko w przypadku
modutu ,Rozwdj efektywnosci osobistej”),
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VI.

VII.

Kazda strona oferty i zatgcznikdw zawierajgca jakgkolwiek tres¢ musi zosta¢ parafowana,

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe do tego uprawniong. Podpis musi by¢ czytelny lub
opatrzony pieczeciami imiennymi.

Potwierdzong za zgodnos$é¢ z oryginatem kserokopie wypisu z rejestru przedsiebiorcow,
wystawione z datg nie wczesniej niz 6 miesiecy przed datg ztozenia oferty lub potwierdzong za
zgodnos¢ z oryginatem kserokopie zaswiadczenia z ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Wymadg
ten nie dotyczy oferentéw wystepujacych jako osoby fizyczne.

Opracowang metodologie szkolen wraz z zatgczonymi materiatami szkoleniowymi dla kazdego ze
szkolen wskazanych w ofercie.

Udokumentowane doswiadczenie w postaci CV, dyplomdéw oraz certyfikatow.

OPIS WARUNKOW UDZIALtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:
Posiadajg wiedze i doswiadczenie — dos$wiadczenie w przeprowadzaniu zajeé szkoleniowych w
zakresie wynikajacym z przedmiotu zamdwienia w wymiarze co najmniej 1 500 godzin w okresie
ostatnich 3 lat, udokumentowane w postaci CV, dyploméw oraz certyfikatow.

TERMIN ORAZ MIEJSCE SKEADANIA | ROZPATRZENIA OFERT

Oferta powinna by¢ dostarczona za posrednictwem: poczty, kuriera lub dostarczona osobiscie w
zamknietej kopercie z dopiskiem ,, Oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe BE/04/06/2011”
na adres: Stowarzyszenie ,,Centrum Wspierania Przedsiebiorczosci”, ul. Gen. Wt. Sikorskiego 2-8,
53-659 Wroctaw do dnia 01.03.2011 roku do godziny 15:30. Decyduje data/godzina wptywu na
wskazany adres.

Komisyjne otwarcie ofert nastgpi w dniu 01.03.2011 roku o godz. 16:00 w Stowarzyszeniu
,Centrum Wspierania Przedsiebiorczosci” we Wroctawiu, przy ul. Gen. Wt. Sikorskiego 2-8.
Komisyjna ocena ofert zostanie dokonana w dniu 01.03.2011 roku, a wyniki tej oceny i wybor
najkorzystniejszej oferty zostang gtoszone o godz. 18:30 w Stowarzyszeniu ,,Centrum Wspierania
Przedsiebiorczos$ci” we Wroctawiu, przy ul. Gen. Wt. Sikorskiego 2-8.

Oferty ztozone po terminie bedg zwrdcone sktadajgcym bez otwierania.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentédw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert w oparciu o nastepujgce kryteria:

Lp. Nazwa Waga kryterium — ilo$¢ punktow
1. Cena 60

2. Metodologia i materiaty szkoleniowe 20

3. Referencje 10

4. Potwierdzone doswiadczenie 10

5. Razem 100

Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem nastepujgcego wzoru:
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Ocena=A+B+C+D
gdzie:

A = (najnizsza zaproponowana cena materiatow szkoleniowych/cena materiatéw szkoleniowych w
badanej ofercie) x 30 + (najnizsza zaproponowana cena wynagrodzenia szkoleniowca/cena
wynagrodzenia szkoleniowca w badanej ofercie) x 30

B = liczba punktdw przyznana kandydatowi
Punkty bedq przyznane za opracowang metodologie szkolenia oraz dostarczone materiaty
szkoleniowe w zakresie wynikajgcym z przedmiotu zamowienia w przedziale od 1 do 20 pkt.

C = liczba punktdéw przyznana kandydatowi
Punkty bedq przyznane za dostarczone referencje w przedziale od 1 do 10 pkt. (referencje muszq
dotyczy¢ przeprowadzanych wczesniej szkolenn w zakresie wynikajgcym z przedmiotu zamdwienia)

D = liczba punktéw przyznana kandydatowi

Punkty bedq przyznane za potwierdzone doswiadczenie w zakresie przedmiotu zamowienia w
przedziale od 1 do 10 pkt. (doswiadczenie potwierdzone musi by¢ za pomocq CV szkoleniowca,
uzyskanych dyplomdw i certyfikatow i musi dokumentowac przeprowadzenie zajec¢ szkoleniowych w
wymiarze co najmniej 1 500 godzin w okresie ostatnich 3 lat)

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktdra uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw w oparciu o
ustalone powyzej kryteria i podpisze umowe z wybranym wykonawcg na realizacje zamdwienia.

Jesli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdod pozostatych ofert.

VIil. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentéw osobiscie lub za
posrednictwem poczty na adres wskazany w ofercie.

IX. DODATKOWE INFORMACIE
Dodatkowych informacji udziela Pan Marek Karas, tel. +48 502 626 635 lub Pan Pawet Biernacki, tel.
+48 666 330 098

X. ZAtACZNIKI
W?zdr formularza ofertowego.

Ztozenie oferty w sposob odbiegajgcy od wskazanego w niniejszym zapytaniu ofertowym jest réwnoznaczne z jej
odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdwieniem | otrzymane oferty nie powodujq powstania zadnych
zobowigzan wobec Zamawiajgcego.
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